COMMENT ACTIVER VOTRE COMPTE PERSONNEL D'ACTIVITE

Les comptes personnels d'activité (CPA) des agents de la fonction publique ont été créés sur un

portail internet dédié, géré par la Caisse des dépdts et consignations (CDC). Ces comptes intégrent
les comptes personnel de formation (CPF).

Afin de pouvoir consulter vos droits a formation dans le cadre du compte personnel de formation
vous devez au préalable activer votre CPA de la facon suivante

1- Connectez-vous sur le site internet dédié : https://www.moncompteactivite.gouv.fr

2- Cliquer sur "Se connecter'

/
/

| % | wCompbe P t t
- — achlvﬂ:eﬂ uuuuu v CompteForrnatlon R e

i C—_\ AIDE @ CONNEXION ® MENU —
Ex: Valoriser mes compétences . —
\
\

Un seul site, un accés plus facile
pour vos droits a la formation

\

\

°
monCOMpbe on
Un seul site O e e @ ompteFormation
Un accés plus facile pour vos
droits & formation

Se connecter

Mon

M M
Profil - EI .

Projet professionnel Formation

BN COMpBe on ) Poser une question
acm\nues CornpteFormalan )

Ex : Valoriser mes compétences

AIDE @ CONNEXION @ MENU =—

Accuell > Accéder a mon Compte Personnel d'Activité

Accéder a mon Compte Personnel d'Activité

Vous avez déja un compte sur le site moncompteformation.gouv.fr ?

Utilisez votre identifiant et votre mot de passe habituels pour vous connecter a votre Compte Personnel d’Activité

Déja inscrit(e) ? Pas encore inscrit(e) ?

Les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires.

Numéro de sécurité sociale * @



https://www.moncompteactivite.gouv.fr/cpa-public/

4- Procéder au remplissage des différents champs du formulaire :

S'inscrire au Compte Personnel dActivité f)j ST

o Besoin d'aide pour vous inscrire 7 Voir le tutoriel vidéo.

Les champs margues d'un astérisque * sont obligatoires.
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Numeéro de sécurité sociale * e‘ Saisir les 13
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Nom de naissance * e

Téléphone fixe Indiguer wotre n° de téléphene fixe

Teléphone mobile Indiguer wotre n® de téléphene mobile
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Courriel *

Confirmear votre courrial * Confirmer votre courrie

Créer un mot de passe * Créer un mot de passe <>
Minimum 8 caractéres, dont 1 majuscule, 1
minuscule st 1 chiffre

Confirmer votre mot de passe * Cenfirmer wotre mot de passe L

o Conserver ce mot de passe

Contrile de sécurité * Cliquer sur 'image Ampoule
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n:]JJ Cliguer ici pour écouter |a versicn socnore

(Qj Cliguer ici pour rencuveler le contréle de sécurité

J'accepte les conditions générales d'utilisation [§ *

Annuler S'inscrire

Penser a effectuer le controle de sécurité en suivant les instructions.

Contréle de sécurité * Cliquer sur ''mage Ampoule
e a

(@ Cliguer ici pour renouveler le contréle de sécurité

& JYaccepte les conditions générales d'utilisation [§ *

Puis valider en cliquant sur le bouton



5- Renseigner votre niveau de diplome :

IMPORTANT : A la premiere connexion, il vous est demandé de renseigner votre niveau de
diplome le plus élevé. Pensez a bien saisir cette information, a partir du menu déroulant proposé,
dans la mesure ou cela peut vous permettre de bénéficier de droits CPF supplémentaires.

Votre niveau de dipldome le plus éleve

En fonction de votre niveau de dipléme, vos droits a formation professionnelle
peuvent &tre majorés : vous pouvez acquérir 48h par an au lieu de 24h, et votre

plafond peut étre porté a 400h au lieu de 150h.
Pour nous permettre de calculer vos droits, renseignez le niveau de dipléme le
plus élevé que vous avez obtenu, 3 l'aide du menu déroulant.

Votre dipléme le plus élevé obtenu (obligatoire)

Dipldme ou titre a finalité professionnelle de niveau Bac+2 (DUT, BTS, DEUG) ~»

Année d'obtention (obligatoire)

1998

N, -

o
7 \

o Cette déclaration vous engage et les informations pourront donner lieu 3 vérification,
notamment si vous déposez une demande de formation. En cas d'erreur, vous pourrez
rectifier votre saisie sur votre compte personnel d'activite, et vos droits seront alors
potentiellement recalculés. En cas de fraude, vos droits seront recalculés et les sanctions
prévues par le code penal pourront étre appliquées™.

() articles 313-1 du code pénal (escroguerie punie par cing ans d'emprisonnement et de
375 000 eurcos d'amende) et 441-6 (fausse déclaration pour un avantage indu deux ans
d'emprisonnement et de 30 000 euros d'amende).




6- Apres validation du niveau de dipléme, le compte est activé.
Vous pouvez alors consulter vos droits ou accéder a diverses informations via le menu apparaissant

apres un clic sur votre nom. -
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> Mes droits O Mes favoris métier

Accueil
H O Mes favoris formation
Mes droits '

o Mes informations personnelles

©  Consulter men historique

Consulter mes droits

MON PROJET © Changer mon mot de passe

>
PROFESSIONNEL Vos droits sont calculés automatiqguement en fonction de votre activité. e A
Pensez a mettre a jour régulierement vos informations et a renseigner votre N

niveau de dipléme : vous pouvez bénéficier dans certains cas d'une majoration ©  Mes delégations
Q MA FORMATION de vos droits a la formation professionnelle.
Vous avez renseigné le niveau de diplome suivant : Diplome ou titre a finalité & Déconnexion

professionnelle de niveau Bac+2 (DUT, BTS, DEUG)

MES DROIT:
FORMATION

MES BULLETINS DE

Cliquez sur un compteur pour accéder au détail de vos droits

SALAIRES
Heures {  reures Points
Les droits de mon Compte Les droits de mon Compte Les droits de mon Compte
Personnel de Formation (CPF) d'Engagement Citoyen (CEC) fessionnel de Prévention (CPP)
v

7- Pour quitter votre compte personnel d'activité, cliquer sur "Déconnexion" puis "Confirmer".

Etes-vous sar de vouloir vous déconnecter du portail CPA ?
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