
Le monde merveilleux des blocs ! 

Etape 1 : Je me connecte 

L'identifiant et le mot de passe vous ont été communiqués. Vous ne devez pas changer ce 
mot de passe. 

Etape 2 : Ajouter un article 

Etape 3 : le nouvel éditeur 



Etape 4 : Saisir le titre dans le cadre approprié 

 

 

 

Etape 5 : Choisir un bloc par la petite croix entourée en haut à gauche de l’écran 

 

 

Les blocs sont la base de tous les contenus au sein de l’éditeur. Il existe des blocs 
pour toutes sortes de contenus : insérer du texte, des en-têtes, des images, des listes, 
des vidéos, des tableaux, et bien plus encore. 

Pour rechercher un bloc vous 

pouvez utiliser la zone « rechercher 

un bloc » en le nommant 



Parcourez la bibliothèque pour en savoir plus sur ce que fait chaque bloc. 

Voici ceux qui vous seront indispensables :  

Les blocs communs : 

 

 Mais vous pourrez aller plus loin avec :  

 

   

Tandis que vous écrivez, vous pouvez utiliser la touche « entrée » pour insérer de 
nouveaux blocs. 

 

 

 

 



Etape 6 : je commence le corps de mon article en choisissant le bloc paragraphe 

 

 

 

 

Etape 7 : j’écris dans le bloc paragraphe 

 

 

 



 

Etape 8 : j’insère un fichier PDF 

 

 

 

Etape 9 : j’utilise le bloc fichier 

 

 

 



 

Etape 10 : je change le nom du fichier si besoin 

 

 

 

Etape 11 : cliquer sur l’onglet document 

 

 

 



 

Etape 12 : cliquer sur « Catégories » et choisir sa section 

 

 

 

Etape 13 : Prévisualisation possible avec le bouton « Prévisualiser » 

 

 

 



 

Etape 14 : profiter de la prévisualisation pour se relire attentivement et fermer la 
fenêtre 

 

 

Etape 15 : Publier puis soumettre à la relecture 

 

 

 



 

Etape 16 : Cliquer sur le W dans le coin en haut à gauche 

 

 

 

 

 

 

 



 

Etape 17 : se déconnecter 

 

 

 

Bravo ! 


