Création de P’espace

numérique de Pagent public

Cette premiére version de 'ENSAP est ouverte aux agents
titulaires de la Fonction publique. Elle n’est pas encore acces-
sible aux agents contractuels et aux agents récemment entrés

dans 'administration pour lesquels une nouvelle version est
prévue début 2018.

Accés : https://ensap.gouv.fr

Munissez vous de votre :

N° DE
SECURITE

SOCIALE

Etape | : Création de votre espace numérique

@
P d'accés ?
ds encore d acces ¢
Cliquez ici
Créer mon espace numérique sécurisé
B
Mon identité
2 identité
N° de sécurité sociale ™ "
O s o Remplissez
Nom ce naissance * Q vos informations
Date de naissance WV mmlv] | Anaalv]
(JIMM/AALAL) — —
[0 Encochant cetle case. Je déclare avoir lu, compris et
/ acceplé it Ené util
Cochez ici
Retour a la page d'accueil W
Cliquez ici
[ ]

| Afin de sécuriser l'accés a votre compte et de confirmer votre idenfité, complétez vos références bancaires

BaN * FR76-*"80 - ™80 - =70 - =™ -776 °

\ Renseignez les 4 chiffres

Il convient, le cas échéant,
d’accepter une exception
de sécurité pour accéder
a votre espace.

En ce qui concerne le nom de
naissance des femmes mariées,
il s’agit du nom de jeune fille.

En cas de difficultés, prenez
contact avec vos assistants
utilisateurs habituels dont les
coordonnées figurent dans
I'encadré tatoo sur le bureau
de votre ordinateur.

Il vous est conseillé d’enregis-
trer la page dans vos favoris
pour y revenir facilement.

Les quelques chiffres de vos
coordonnées bancaires vous
sont uniquement demandés lors
de I'activation de votre ENSAP.



/ Choisissez votre mot de passe

©> Mot de passe

Mot de passe * o

Le mot de passe dott étre "FORT™ C'est & dire contenir au moins 8 caractéres et se
composer de 3 d pes de caractéres suivants ' majuscules, minuscules

chiffres et caractéres spéciaux. Pour en savoir plus.

Niveau de sécurité l

Confirmation mot de passe "

\ Confirmez-le

® cf2 courriel

Coumel* o
-<—— Saisissez votre email

*
Confirmation courriel

\( | /') Votre courriel sera utilisé pour vous informer des événements concernant votre espace sécurisé (notamment lors du dépot

e de nouveaux documents).

@, Téeléphone

(exemple . O

Téléphone

(exemple - 0515147678 ou depu
0015

Etape 2 : Validation

e Un courriel vous est adressé sur votre messagerie

@ La création de votre espace a bien été prise en compte. Nous vous en remercions.

Un courriel vient de vous étre envoyé sur 'adresse de messagerie affichée ci-dessous Veuillez la vérifier. En cas d'erreur. vous devez
recommencer toute la procédure aprés un délai de 24 heures.

e Réception du courriel de la DGFiP

“ La création de votre espace sécurisé sur
https://ensap.gouv.fr est en cours.

Pour finaliser la procedure, cliguez sur le lien de
validation ci-dessous (ou recopiez-le dans votre
navigateur) : Cliquez sur le lien *

Extrait du courriel regu

Assurez-vous d’avoir
acces a votre messagerie
pendant la procédure
pour pouvoir finaliser la
création de votre espace.



Connexion a PPespace
numérique de PPagent public

Etape | : Connexion

® | J'Jaccéde a mon espace sécurisé

Identifiant

(N* de sécurité sociale 15

caractérss)
Mot de passe

! Attention, sprés 2 tentatives de connexion infructueuses, I'scces &

votre espace sera momentanément blogué

Accéder @ mon espace

Etape 2 : Consultation

e Vos bulletins sont disponibles dans « mes événements »

Mes événements

® Bulletin de paie de septembre 2016

2016_09_BP_septembre.pdf (PDF, 20645 Ko) &

Rémunération

e Vous pouvez aussi y accéder par la page
« ma rénumération »

Ma rémunération

Documents de rémunération

2016 EI

Septembre 2016

2016_09_BP_septembre.pdf (PDF, 20645 Ko) &=

Téléchargeable en PDF

" N
Retrouvez I'aide en ligne : =u

€nNsap.gouv.fr

L’acces a votre espace se fait
désormais par votre numéro
de sécurité sociale et votre
mot de passe précédemment
choisi.

En cas de difficultés, prenez
contact avec vos assistants
utilisateurs habituels dont les
coordonnées figurent dans
I’encadré tatoo sur le bureau
de votre ordinateur.



